
HORÁRIO DE TRABALHO: 

ENTRADA 

HORA

SAÍDA             

HORA

ENTRADA 

HORA

SAÍDA                     

HORA

1 : : : :

2 : : : :

3 : : : :

4 : : : :

5 : : : :

6 : : : :

7 : : : :

8 : : : :

9 : : : :

10 : : : :

11 : : : :

12 : : : :

13 : : : :

14 : : : :

15 : : : :

16 : : : :

17 : : : :

18 : : : :

19 : : : :

20 : : : :

21 : : : :

22 : : : :

23 : : : :

24 : : : :

25 : : : :

26 : : : :

27 : : : :

28 : : : :

29 : : : :

30 : : : :

31 : : : :

Secretaria de Estado de Assistência Social e dos Direitos Humanos 

ANEXO I DO DECRETO Nº 10.738, DE 18 DE ABRIL DE 2002.

FOLHA DE FREQUÊNCIA INDIVIDUAL MÊS/ANO: 

NOME: 

CARGO 1: MATRÍCULA: 

FUNÇÃO: 

CARGO 2: MATRICULA: 

FUNÇÃO: 

LOTAÇÃO: 

DIA

HORÁRIO MATUTINO HORÁRIO VESPERTINO

ASSINATURA DO SERVIDOR
CÓDIGO DE 

AUSÊNCIA

 OBSERVAÇÃO:           DATA, CARIMBO E ASSINATURA DA

          CHEFIA IMEDIATA

 ____/____/_____



HORÁRIO DE TRABALHO: 

FALTA
MINUTOS DE

ATRASO 

ANTECIPAÇÃO

CODIGO DA 

OCORRENCIA

TOTAL

FALTAS

DATA ASSINATURA 

DO SERVIDOR

Secretaria de Estado de Assistência Social e dos Direitos Humanos 

ANEXO I DO DECRETO Nº 10.738, DE 18 DE ABRIL DE 2002.

COMUNICADO DE FREQUÊNCIA MÊS/ANO: 

NOME: 

CARGO 1: MATRÍCULA: 

FUNÇÃO: 

CARGO 2: MATRICULA: 

FUNÇÃO: 

LOTAÇÃO: 

DIA (S) JUSTIFICATIVA

DATA:

EM ____/_____/______

ASSINATURA DO TITULAR DO ÓRGÃO/ENTIDADE

TOTAL 

MINUTOS

PRONUNCIAMENTO DA CHEFIA IMEDIATA E/OU TITULAR DO ÓRGÃO OU ENTIDADE (CIRCUNDAR O ITEM 

RESPECTIVO)

1. CONSIDERANDO A JUSTIFICATIVA APRESENTADA E O TOTAL DE MINUTOS DE ATRASO E OU QUE AS 

AUSÊNCIAS NÃO ULTRAPASSAM O LIMITE DE 3 (TRÊS) HORAS, ACATO A JUSTIFICATIVA E SUBMETO AO 

TITULAR DO ÓRGÃO/ENTIDADE, PROPONDO: 

ABONO _______ FALTAS OU ________ MINUTOS, 

JUSTIFICAR _______ FALTAS OU ________ MINUTOS 

2. NÃO ACATO AS JUSTIFICATIVAS. AO RECURSOS HUMANOS PARA REGISTRO E PROVIDÊNCIAS.

DATA:

EM _____/ _______/______

ASSINATURA CHEFIA IMEDIATA

1. TENDO EM VISTA A JUSTIFICATIVA APRESENTADA E O TOTAL DE MINUTOS DE ATRASO, ACATO A 

JUSTIFICATIVA PARA FINS DO:

§ 1° DO ARTIGO 37 DA LEI N 1.102/90, ABONANDO ________ FALTAS OU _________MINUTOS

§ 2° DO ARTIGO 37 DA LEI N 1.102/90, JUSTICADA ________ FALTAS OU _________ MINUTOS.

2. NÃO ACATO A JUSTIFICATIVA. ENCAMINHE-SE PARA REGISTRO DAS FALTAS E OCORRÊNCIAS.


