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1.0 - CADASTRO DE AGENTE EMPRESA [ funcionário ]

                                                                                                                                                                                                 
1.1 Página de login clicar no botão [ CADASTRAR AGENTE EMPRESA ] 

                                                                                                                                                                                                 
1.2 Digitar o CNPJ da empresa para cadastro no campo [ ENTRE COM O CNPJ DA EMPRESA ]

                                                                                                                                                                                                 
1.3 Após confirmação e localização da Empresa clicar em [ SIM, CONTINUAR ] e depois em [ OK ]



                                                                                                                                                                                                 
1.4 Entrar com  os dados para registro de funcionário .

                                                                                                                                                                                                 
1.5 Após o cadastro realizado Tela de confirmação de Cadastro .

                                                                                                                                                                                                 
1.6 Após o cadastro realizado AGUARDAR LIBERAÇÃO DE CADASTRO PARA ENTRAR NO SISTEMA, ENTRE 
EM CONTATO COM A simpse-empresa@sead.ms.gov.br INFORMANDO CADASTRO REALIZADO, OU 
AGUARDE LIBERAÇÃO.
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2.1 Após o cadastro liberado selecionar o Ano Atividade para lançamento dos dados no menu                                
[ Cadastrar Atividade ]  e clicar no ANO ATIVIDADE PARA LANÇAMENTO.

2.0 - LANÇAMENTO DE ANO ATIVIDADE DA EMPRESA

                                                                                                                                                                                                 
2.2 Realizar o cadastro do QUESTIONÁRIO, EVENTOS E CAMPANHAS EDUCATIVAS

                                                                                                                                                                                                 
2.3 Após realizar todos os cadastros do Ano Atividade clicar no botão     
[ ENCERRAR ANO ATIVIDADE  ], para finalizar o cadastro.
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3.1  Para realizar cadastro de MINISTRANTE DE PALESTRAS clicar no menu                                                               
[ MINISTRANTE ] .

3.0 - CADASTRO DE MINISTRANTES DE PALESTRAS DA EMPRESA

                                                                                                                                                                                                 
3.2  Dentro da Tela de Listagem de MINISTRANTE DE PALESTRAS clicar no menu                                                               
[ NOVO REGISTRO ] .

                                                                                                                                                                                                 
3.3  Após entrar na Tela de Registro, entrar com os DADOS do MInistrante e responder o questionário de 
perguntas.
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3.4  Para realizar cadastro do CERTIFICADO DO MINISTRANTE, basta selecionar o botão    
[  BAIXAR CERTIFICADO ], o certificado só vai aparecer APÓS SALVAR O CADASRTRO DO MINISTRANTE.

                                                                                                                                                                                                 
3.4  Para finalizar o cadastro do MINISTRANTE basta selecionar o botão [ SALVAR REGISTRO ]
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4.1  Para identificar a situação dos Registros realizados no ANO ATIVIDADE, entrar no MENU 

[ SITUAÇÃO ENTREGAS ]

4.0 - TELA DE SITUAÇÃO DE ANO ATIVIDADE DA EMPRESA

                                                                                                                                                                                                 
4.1  Dentro da Tela de Situação, Selecionar os STATUS E ANO ATIVIDADE REGISTRADOS NO SISTEMA, o 
relatório será listado com a situação do atual STATUS da Entrega.  

STATUS

Aberto

Encerrado

Monitorado
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